
 

 

 

 

Wir haben zum nächstmöglichen Zeitpunkt die Stelle  

 

Sachbearbeiter/in in der Arbeitsvorbereitung 

 

mit einer durchschnittlichen wöchentlichen Arbeitszeit von 35 Stunden zu 

besetzen.  

 

Ihr Aufgabengebiet:  

 

Zu Ihren vielseitigen und interessanten Aufgaben gehören neben den 

allgemeinen Bürotätigkeiten unter anderem die Erstellung von 

Kalkulationsschemen, das Anlegen von Produktionsaufträgen anhand von 

Arbeitsplänen, Stücklisten, Protokollblättern und Zeichnungen und die 

Bestimmung des Materialbedarfs für Aufträge.  

 

Voraussetzungen:  

 

 Eine abgeschlossene Ausbildung in einem anerkannten Metallberuf, z.B. 

Zerspanungstechniker/in gewünscht 

 Mehrjährige Berufserfahrung in Industrieunternehmen von Vorteil  

 Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift  

 Gute Team- und Kommunikationsfähigkeiten  

 

Ihr Anforderungsprofil:  

 

Wir suchen eine Verstärkung unseres Teams in Wien. Erwartet werden fachlich 

übergreifendes und betriebswirtschaftliches Denken, Kreativität und 

Einsatzbereitschaft sowie umfassende einschlägige Fachkenntnisse.  

 

Für weitere Auskünfte steht Ihnen gerne Frau Schumacher (Telefon: 0049-2173-

799-167) zur Verfügung.  



 

 

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher 

Eignung bevorzugt berücksichtigt.  

 

Bitte richten Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung schriftlich bis spätestens 01. 

April 2012 an TeroLab Surface GmbH, z.H. Frau Schumacher, Eduard-

Kittenberger-Gasse 99, A-1230 Wien, bevorzugt jedoch per Email an 

s.schumacher@terolabsurface.com 
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